Metodicka pfrirucka

pro Zzadatele o dotace z rozpoétu MC Brno-sever

Tato metodickd ptirucka slouzi jako prakticky navod pro spolky, neziskové organizace a dalsi
subjekty, které chtéji zZadat o dotace z rozpoctu Méstské ¢asti Brno-sever. Cilem je usnadnit
pfipravu Zadosti, zvysit kvalitu projekt( a zajistit spravné a transparentni cerpani a vyuctovani
financnich prostredk.

1. Okruh Zadatell

Zadatelem o dotaci mdZe byt zejména zapsany spolek, zapsany Ustav, obecné prospéina
spole¢nost, nadace, nadacni fond, cirkevni organizace nebo jina pravnicka ¢i fyzickd osoba se
sidlem nebo pUsobnosti na tzemi méstské ¢asti Brno-sever.

Dotace nelze poskytnout:

- organizacim zfizenym nebo zaloZenym statutarnim méstem Brnem nebo jednotlivymi
méstskymi ¢astmi

- obchodnim spolecnostem ¢i jinym podnikatelskym subjektdm s vyjimkou subjektl
podnikajicich v oblasti, pro kterou je dotace poskytovdna

2. Postup podani zZadosti

Krok 1: Sezndmeni se s pravidly pro poskytovani a pouZiti dotaci z rozpoc¢tu méstské casti
Brno-sever

Pfed poddnim zadosti si peclivé prectéte dokument,,Pravidla pro poskytovdni a pouZiti dotaci
z rozpoctu méstské cdsti Brno-sever.”

Tento dokument je zvefejnén na webovych strankach méstské ¢asti ( Urad méstské ¢asti mésta
Brna ) nebo si jej miiZete vyzvednout osobné na odboru socidlnich véci a $kolstvi UMC Brno-

sever, Bratislavska 70, 4. patro, kancelar ¢. 66 (Bc. Marie Kotouckova)

Krok 2: Formular zadosti
FormulaF Zadosti je k dispozici na webovych strankach UMC Brno-sever (Dotace z rozpoétu MC

Brno-sever - Méstska cast Brno-sever) nebo si jej mlzZete vyzvednout osobné na odboru
socidlnich véci a $kolstvi UMC Brno-sever, Bratislavska 70, 4.patro, kanceldf ¢. 66 (Bc. Marie
Kotouckova).

Krok 3: Vyplnéni Zadosti

Pfipravte si popis planované aktivity nebo projektu.

Vytvorte podrobny rozpocet, ve kterém jasné uvedete planované ndklady a pfipadné zdroje
spolufinancovani, nezapomerite i na spolutcast.

Peclivé vyplrite vSechny poZadované udaje, zkontrolujte spravnost a Uplnost Zadosti.

Krok 4: Sestaveni povinnych pfiloh
PouzZijte Kontrolni list pfiloh k Zadosti o dotace, ktery obsahuje seznam povinnych a
doporucenych pfiloh k zadosti o dotaci.
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S pouZitim Kontrolniho listu ( Dotace z rozpo¢tu MC Brno-sever - Méstska ¢ast Brno-sever)
mate jistotu, Ze jste na zadnou prilohu nezapomnéli.

Krok 5: Podani Zadosti

Zadost a pfilohy mizete podat:

- elektronicky prostfednictvim datové schranky (ID: cqubvxs)

- 0sobné na podatelné UMC Brno-sever, Bratislavskd 70, 601 47 Brno

- postou na adresu UMC Brno-sever, Odbor organizaéni, Bratislavska 70, 601 47 Brno

v v

Pozor! Dodrzujte terminy podani zadosti (od 01.09. do 31.10.). Pozdni Zadosti nelze pfijmout.

Krok 6: Hodnotici proces

Po odevzdani Zadosti probiha jeji hodnoceni komisi, kterd pfipravuje navrh pridéleni dotaci pro
Radu MC pfipadné Zastupitelstvo MC.

Po zverejnéni vysledk( jsou Zadatelé informovani referentem pisemné nebo e-mailem.

3. Doporuceni k rozpoctu dotace

Rozpocet musi byt prehledny, srozumitelny, ceny by mély odpovidat béznym trznim hodnotam
a nemély by byt nadhodnocené.

Zarad'te veskeré planované naklady, které jsou relevantni pro realizaci projektu.

Uvedte pripadné zdroje spolufinancovani a nezapomerite i na spoludcast.

4. Schvaleni dotace

Po schvaleni dotace vas kontaktuje referent prislusného odboru a zasle vdm navrh smlouvy k
podpisu. Jakmile bude smlouva oboustranné podepsdna, jsou zaslany finanéni prostfedky na
ucet zadatele dle podminek smlouvy.

5. Pokyny pro ¢erpani a vyuctovani dotace

Dotaci Ize erpat pouze na schvdlené polozky rozpoctu uvedené ve smlouvé.

Uchovavejte veskeré doklady o nakupech a sluzbach (faktury, uctenky, smlouvy apod.).
Viechny propagaéni materidly opatfete znakem MC Brno-sever — dbejte na povinnost
propagace.

V ptipadé jakychkoliv zmén v projektu kontaktujte referenta pfedem a konzultujte s nim
moznosti.

Vyuctovani podavejte vidy v fadném terminu uvedeném ve smlouvé.

Pfi vyuctovani doloZzte zpravu o realizaci projektu s popisem aktivit, vyuZijte Formular
vyuctovani dotace a Kontrolni list pfiloh k finan¢nimu vyporadani dotace (Dotace z rozpoctu
MC Brno-sever - Méstskd ¢ast Brno-sever).
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FAQ — Casto kladené otazky

MuzZe o dotaci Zadat organizace, ktera ma sidlo mimo méstskou ¢ast Brno-sever?

Ano, pokud prokazatelné realizuje projekt na Gzemi MC Brno-sever a pro jeji obyvatele.

Zapomnél/a jsem pfiloZit nékterou z povinnych pfiloh. Co se stane?

Pfed odevzdanim zadosti si vzdy zkontrolujte pfilohy pomoci Kontrolniho listu pfiloh k Zadosti o dotaci
(Dotace z rozpoétu MC Brno-sever - Méstskd ¢ast Brno-sever). Pokud pfilohy zapomenete, budete
vyzvani referentem k jejich urgentnimu dodani. Pokud ani na vyzvu referenta pozadované pfilohy
nedoddte, bude vase zadost brana jako nelplnd a nebude zarazena k dalSimu hodnoceni.

Co se stane, kdyz nékteré udaje vyplnim netpiné nebo nepresné?

Nepresné nebo neuplné udaje mohou zpUsobit prodleni pfi zpracovani nebo zamitnuti Zadosti. Vzdy si
pred odevzdanim vse peclivé zkontrolujte.

Je problém, kdyz podam zadost po terminu?

Ano, Zadosti podané po terminu nejsou pfrijaty, bez ohledu na dlvod. Sledujte proto terminy a
nenechavejte podani zadosti na posledni chvili.

MuzZeme podat vice Zadosti v jednom roce?

Ano, mUzZete podat i vice Zadosti, pokud jsou v souladu s pravidly.

Mohu si zadost pied podanim nechat od nékoho zkontrolovat?

Ano, urcité doporucujeme vyuZzit moznost konzultace s referentem pfislusného odboru. Konzultace
vam pomUze vyhnout se formalnim chybam.

Jak probiha hodnoceni Zadosti?

Zadosti jsou posuzovany hodnotici komisi podle pfedem stanovenych kritérii. Komise nasledné
doporucuje jejich schvdleni Radé méstské ¢asti, pripadné Zastupitelstvu méstské ¢asti. Po zverejnéni
vysledk( jsou Zadatelé informovani referentem pisemné nebo e-mailem.

Jak se dozvim, zda byla moje Zadost schvalena?

Zadatelé jsou informovani pisemné nebo e-mailem referentem pfislu$ného odboru. Nasledné je
seznam poskytnutych dotaci zvefejnén na webovych strankach MC Brno-sever.
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Mohu projekt zahdjit jeSté pred schvalenim dotace?

Ano, ale na vlastni riziko. Do podpisu smlouvy neni na poskytnuti dotace zadny pravni narok.

Co musim udélat po schvaleni dotace?

Po schvéleni dotace vas kontaktuje referent prislusSného odboru a zasle vdm navrh smlouvy k podpisu.
Po podpisu smlouvy bude schvalena ¢astka odeslana na vami uvedeny ucet. Nasledné mUzete zahajit
realizaci projektu v souladu s podminkami smlouvy.

Mohu dotaci pouZit na jiny ucel, neZ je uvedeno ve smlouvé?

Pouziti dotaci je pfedem stanoveno smlouvou, kterd je oboustranné podepsana. Pokud dojde
k néjakym nahlym zméndm ve financovani, je nutné veskeré zmény predem konzultovat s referentem
a nechat zmény schvalit pisemné.

Dulezité dokumenty

Pravidla pro poskytovani a pouziti dotaci z rozpoctu méstské ¢asti Brno-sever
Formular Zadosti o poskytnuti neinvesti¢nich dotaci:

Cestné prohlaseni

Kontrolni list pfiloh k Zadosti o dotaci

Financni vyuctovani cerpani dotace

Vedkeré dokumenty naleznete na webovych strankdch méstské ¢asti ( Urad méstské ¢asti mésta Brna )
nebo si je mGzete vyzvednout osobné na odboru socialnich véci a $kolstvi UMC Brno-sever, Bratislavska
70, 4. patro, kancelar ¢. 66 (Bc. Marie Kotouckova)

DuleZité kontakty

Bc. Marie Kotouckova
Referentka oddéleni Skolstvi, kultury a rodinné politiky
Odbor socialnich véci a gkolstvi, UMC Brno-sever

kotouckova.marie@sever.brno.cz

R, +420 545542 231, +420 773 755 711
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